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中小学生学籍信息修改服务指南
一、事项名称
中小学生学籍信息修改
二、办理依据
教育部、山东省《中小学生学籍管理办法》

三、受理单位及办理地点
受理单位：辖区各中小学

办理地点：辖区各中小学

四、办理条件
学生基本信息已在公安机关进行变更，现就读学校对监护人提出修改学生基础信息进行了确认，学校提报了监护人关于学生学籍信息变更的申请。

五、申请材料
1.学生姓名修改需居民户口簿、学校关于学生学籍信息变更的申请；

2.身份证号码修改需居民户口簿、公安机关出具变更的证明和学校关于修改学生学籍信息的申请。

六、基本流程
（一）学生父母或其他监护人提出修改学生基础信息的，凭《居民户口簿》或其他证明文件向学校提出申请；

（二）学校核准变更学籍信息，并提交信息修改申请；

（三）教育主管部门网上审核、修改学籍信息。

七、收费依据及标准
不收费。

八、办理时限
及时办理。
九、咨询方式
（一）现场咨询:辖区各中小学。

（二）电话咨询:0631-5629081
