
威海市人民政府办公室
关于规范机构职能信息公开内容格式标准的通知

各区市人民政府办公室，国家级开发区管委办公室，南海新区管委

办公室，市政府各部门、单位：

根据省政府办公厅《关于规范机构职能信息公开内容格式标准

的通知》（办公厅便函〔2021〕464 号）要求，结合我市实际，现

制定全市统一行政机关机构职能目录，对各单位机构职能信息公开

的内容和形式标准进一步规范。请各单位严格按照通知要求，参照

行政机关机构职能公开模板（详见附件），于 12 月 2 日前在市政府

网站“法定主动公开内容栏目”中更新发布本单位的行政机关机构

职能目录（建议对此前旧版信息进行撤稿，不再对外公开）；各区

市、开发区要参照市级格式标准，完成本级政府机构职能目录建设

和完善工作。

附件：行政机关机构职能公开模板

威海市人民政府办公室

2021 年 12 月 1 日
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附件

行政机关机构职能公开模板

威海市 xxx 局（委）机关职能

联系电话 电子邮箱

办公时间 工作日上午 8:30—12:00，下午 1:30—5:30

办公地址 （应明确本机关现在的办公具体地址，如：威海市*区*路*号）

机关职能

（应为“三定”方案中的本行政机关的主要职责，以及其他法

定或授权履行的有关职能；“三定”方案涉密的部门、单位，按

照“应公开、尽公开”的原则，根据本系统有关要求，做好除

涉密内容外本部门、本单位的机构职能信息公开。）
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威海市 xxx 局（委）机构设置

内设机构

内设机构名称

负责人 办公电话

机

构

职

责

所属事业单位

所属事业单位名称

负责人 办公电话

事

业

单

位

职

责


